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2 TRAMIT’ACIC')N ELECTRONICA DILIGENCIADO PLANEAMIENTO
URBANISTICO

En primer lugar es necesario abrir/iniciar el tramite de diligenciado (en este caso aprobacion inicial
diligenciada). Iniciado el tramite, las siguientes acciones se iniciardn desde el boton “Acciones sobre
documentos”:

e Atravésde lafuncionalidad "anexar fichero grande" se incorporaran dos zip: uno con documentos
editables y otro con los documentos firmados. En el caso del zip que contiene los documentos
firmados antes de cargarlo se seleccionara la opcidon de descomprimir:

Subida Ficheros.

Para subir ficheros grandes debe soltar en el cuadro gris el fichero que desea o buscarlo en su equipo. Puede pausar y continuar la descarga cuando desee.

Soltar fichero aquio

Descomprimir fichero

De este modo, se incorporara junto con los documentos descomprimidos un documento indice
de los mismos:

4 registros encontrados

_ Fechade - Fechade . Estado . Estado a: JNY & Publicado s Publicado a
C Incorporacién Tipo Doc s Descripcion % Firma T Firma 7 Notificacién 7 Registro * Destino$ (Interesado) T (CargosElectos) ™
0O 14/12/2021 Indice ZIP @ indice_carga_Zip Sin firma
documentas firmados.pdf

0O 14/12/2021 [BAprobacion inicial @ Doc Prueba 2.pdf 08/10/2021 Firmado

diligenciada
0O 14/12/2021 [BAprobacién inicial - @ Doc Prueba.pdf 08/10/2021  Firmado

diligenciada
0O 14/12/2021 [MAprebaciéninicial @ Docs de prueba para Sin firma

diligenciada diligencia.zip

e Se seleccionan los documentos no editables (habitualmente contienen al menos la firma del
equipo redactor/promotor) y se preparan para firma. Este proceso sirve para que le sistema haga
las comprobaciones internas necesarias en la estructura de los documentos que se han
incorporado.

e Con la misma selecciéon de documentos del punto anterior, se procede a su firma por parte de
secretaria (Firmar ahora/Circuito de firma).

e Se firman los documentos en el portafirmas.

e Una vez firmados por la secretaria, se procede al diligenciado haciendo uso de la funcionalidad
"diligenciar documentos" e insertando el texto que corresponda (maximo 300 caracteres). Para
ello es necesario seleccionar nuevamente los documentos que ha firmado secretaria y ahora
seleccionar la opcion Diligenciar.

Diligenciar

Texto diligenciado Texto de prueba diligenciadd|
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e A continuacién, En "acciones sobre documentos" se selecciona la opcién de "Compartir Formato

NNTTPP"
Generar Documento Firmar Documentos Registrar de Salida
Desde Plantilla Preparar firma En bloque
Anexar Fichero Firmar Ahora Agrupado
Anexar Fichero Grande Ghciitodefrma
Escanear Documento Sallal Didamintos Notificaciones
Generar Documentos en Bloque Generar Justificante Notificar electronicamente
T — Consultar medios preferentes
Anular Documentos -
Descargar Documentos Publicar
Modificar Documentos Justificantes Publicar Documentos
Modificar:desting documentos Justificantes como un Unico PDF Retirar publicacion

Modificar origen y estado de elaboracion Descargar Documentos

Documento tinico en PDF Generar Justificante
Generar Justificante Registro

Diligenciar

Compartir
Formato NNTTPP

Visualizar Datos

Acciones sobre documentos

e Esta accidon permitira seleccionar los documentos zip que se van a compartir

Zips del tramite EemTE=
Docs de prueba Zip documentos Zip documentos Zip documentos
para firmados.zip firmados.zip firmados_diligenc
diligencia.zip iado.zip

e Una vez compartido, nos devuelve la informacién con las correspondientes URL y Hash:

Datos Zips m

Datos de los Zips seleccionados:

Nombre ZIP Hash(SHA512) URL Descarga
15001_PXOM_202106_AI_01PDFzip
15001_PXOM_202106_Al_01PDF_diligenciado.zip 721de8aa750d026940997754caa0a5785bf1le1e62397a841f29e16 https://sede XXX gal/etc/LXXDIXIXX/2021U031000014/15001_PX
73b53f689a0137701%fabe?2c6c0f47df30da95a36f26a30f%eab0d OM_202106_Al_01PDF_diligenciado zip

059e2d0face143f455d

15001_PXOM_202106_AI_02EDITzip 2fd10d458b46d770feea548884529dc40bcad7895ac78135¢823b  https://sede XXX gal/etc/LXXDIXIXX/2021U031000014/15001_PX

aede%fbb3bé4cédb5f5d10938d0516cbcbadc878500945743bdedd OM_202106_Al_02EDIT.zip
60362f4d92b324a7af0a5

e lgualmente, dentro del trdmite se incorporan nuevos indices:
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8 registros encontrados

Publicado
_ Fechade s Fechade , Estado ., Estado . N o Publicado . (Cargos 2
[} Incorporacién Tipo Doc 3+ Descripcion % Firma T Firma ~ Notificacion ~ Registro ™ Destino# (Interesado) ~ Electos)
0O 14/12/2021 (B Indice ZIP @ indice_descarga_Zip Sinfirma
documentos firmados._...
0O 14/12/2021 (@ Indice ZIP @ indice_descarga_Docs de Sinfirma
prueba para dili...
0O 14/12/2021 (A Justificante @ Doc Prueba_diligenciado.pdf Sinfirma
Diligenciado
0 14/12/2021 (3 Justificante @ Doc Prueba 2_diligenciado.pdf Sinfirma
Diligenciado
0O 14/12/2021 [@ Indice ZIP @ indice_carga_Zip documentos Sinfirma
firmados.pdf
0O 14/12/2021 [ Aprobacién @ Doc Prueba 2.pdf 14/12/2021 Firmado
inicial diligenciada
0O 14/12/2021 [A Aprobacién @ Doc Prueba.pdf 14/12/2021 Firmado
inicial diligenciada
0 14/12/2021 [ Aprobacién @ Docs de prueba para Sin firma
inicial diligenciada diligencia.zip

En este caso, se incluyen el Hash y la URL:

y—r

NOMBRE DEL CONCELLO

DATQOS ZIP

Nombre ZIP: Zip documentos firmados_diligenciado.zip

URL Descarga: https://sede. XXX.gal/etc/LXXDIXIXX/2021U034000006/Zip documentos
HASH: ec046c3f933ef4233f6335deBaf4be5527 154a16a48840d27d2ecOf9r9f659e6ed

ESTRUCTURA ZIP

Descripcién Ruta
Doc Prueba 2_diligenciado.pdf Doc Prueba 2_diligenciado.pdf
Doc Prueba_diligenciado.pdf Doc Prueba_diligenciado.pdf

e Enlaopcidén "visualizar datos" podrd consultarse si los zips incorporados ya se han compartido y,
por tanto, disponen de hash y URL asociadas.
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e Aspectos a tener en cuenta: los ficheros compartidos se almacenan en un espacio temporal (etc
o Espacio Temporal Concellos). Los sistemas procederdan a su eliminacién pasados tres meses de
su incorporacion.

e Lainformacion obtenida en la accion “Visualizar datos NNTTPP” servird de base para:

1. Los envios a la Xunta, para informe del érgano competente cuando sea preceptivo (la
elaboracion del anexo 9 de las NNTTPP que debera acompaniar a la documentacion del
planeamiento remitida para informe del 6rgano autonémico competente).

Anexo 9: declaracion responsable

DATOS DE LA PERSONA DECLARANTE

DATOS DE LA PERSONA FiSICA O JURIDIGA NIFICIF

DATOS DEL REPRESENTANTE EN EL SUPUESTO DE PERSONA JURIDICA
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO DNIMNIE

DATOS DEL INSTRUMENTO DE PLANEAMIENTO

NOMBRE DEL AYUNTAMIENTO CODIGO BASICO DEL INSTRUMENTO ~ FASE DE TRAMITACION

NOMBRE DEL INSTRUMENTO

FORMATO DEL DOCUMENTO ADJUNTO

Documento en soporte digital no editable (PDF)
Documento en soporte digital editable
Documento en soporte papel |:|

HUELLAS DIGITALES DEL DOCUMENTO EN SOPORTE DIGITAL

DOCUMENTO EN SOPORTE DIGITAL NO EDITABLE (PDF/PDF)
HUELLA DIGITAL

ALGORITMO FORMATO

DOCUMENTO EN SOPORTE DIGITAL EDITAELE
HUELLA DIGITAL

ALGORITMO FORMATO

DECLARACION RESPONSABLE

Declara, bajo su responsabilidad, que el documento del instrumento de planeamiento indicado en esta declaracion es plenamente
coincidente en los diferentes formatos en los que se presenta. En lo relativo al soporte digital, y para garantizar la ausencia de
alteraciones posteriores en el documento entregado, se declara que la carpeta comprimida del soporte digital no editable (PDF) y
la carpeta comprimida del soporte digital editable, identificadas en ambos casos mediante la huella digital que se indica en esta
declaracion, contienen documentos de planeamiento plenamente coincidentes.

FIRMA DEL DECLARANTE

LUGARY FECHA
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Dar cumplimiento a los procesos de informacion publica, La elaboracién de la publicacién

en la sede electrénica de la informacion de la entidad [URL de descarga + hash], para los
procesos de informacién publica, (ver imagen).

Fecha publicacién

Fecha fin
17/12/2021

17/02/2022
Area

Secretarfa - Urbanismo

Areaengallego

Secretaria - Urbanismo
Asunto Asunto en gallego
Aprobacién inicial del Plan General de Ordenacién Municipal
Contenido

Aprobacién inicial do Plan Xeral de Ordenacién Municipal

O Xim ST B b

Acuerdo del Pleno del Ayuntamiento de XXXXX/por el que se aprueba inicialmente el Plan General de Ordenacién Municipal. Los ficheros para la descarga, comprimidos en ZIP, contienen la documentacion completa del plan que responde a la
estructura que recoge la Orden de 10 de octubre de 2019 de aprobacién de las normas técnicas de de Galicia. Esta disponible para la descarga en la secci6n &l modelo parala i6
de alegaciones
15001_PXOM_202106_Al_01PDF, ip (huella digital SHAS1 - base64: 721de8aaT50d026940997754caa0a5 7850 1162397 a84f29e 167 1377019fabe92cbc0fd 6262 d0face143f455d)
15001_PXOM_202106_Al_02EDITzip (huella digital SHA51 - base6d: 2fd T0feea543854 295acT8135¢! 10938405 8500945743bde4d60362f4d92b324aTaf0a5)

Contenido en gallego

o = == -

Estd dispofiible tamén para a descarga o modelo

Acordo do Pleno do Concello de XXXXX polo que se aproba inicialmente o Plan Xeral de Ordenacién Municipal. Os ficheiros para a descarga, comprimidas en ZIP, contefien a documentacién completa do plan que responde & estrutura que recolle a
Orde do 10 de outubro de 2019 de aprobacion das normas técnicas de planeamento urbanistico de Galicia
para ap ion de i6

15001_PXOM_202106_Al_01PDF_dili

ip (pegada dixital SHAS1 - base64: 721de8aa750d026940997754caala5785bf 1e 186239784296 1673053689a01377019fabed2c6c0f47
15001_PXOM_202106_Al 02EDITzip (pegada dixital SHA51 - base64: 2fd

Fi6a b0d059e2d!
70feea543884 '895ac78135c82:

face143f455d)
850b945743bdedd80362f4d92b324aT aflab)

10938405
body p
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