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2 TRAMITACIÓN ELECTRÓNICA DILIGENCIADO PLANEAMIENTO 
URBANÍSTICO 

 
En primer lugar es necesario abrir/iniciar el trámite de diligenciado (en este caso aprobación inicial 
diligenciada). Iniciado el trámite, las siguientes acciones se iniciarán desde el botón “Acciones sobre 
documentos”: 

 
• A través de la funcionalidad "anexar fichero grande" se incorporarán dos zip: uno con documentos 

editables y otro con los documentos firmados. En el caso del zip que contiene los documentos 
firmados antes de cargarlo se seleccionará la opción de descomprimir: 

 
 

 

De este modo, se incorporará junto con los documentos descomprimidos un documento índice 
de los mismos: 

 

 
 

• Se seleccionan los documentos no editables (habitualmente contienen al menos la firma del 
equipo redactor/promotor) y se preparan para firma. Este proceso sirve para que le sistema haga 
las comprobaciones internas necesarias en la estructura de los documentos que se han 
incorporado. 

• Con la misma selección de documentos del punto anterior, se procede a su firma por parte de 
secretaría (Firmar ahora/Circuito de firma). 

• Se firman los documentos en el portafirmas. 
• Una vez firmados por la secretaría, se procede al diligenciado haciendo uso de la funcionalidad 

"diligenciar documentos" e insertando el texto que corresponda (máximo 300 caracteres). Para 
ello es necesario seleccionar nuevamente los documentos que ha firmado secretaría y ahora 
seleccionar la opción Diligenciar. 
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• A continuación, En "acciones sobre documentos" se selecciona la opción de "Compartir Formato 
NNTTPP" 

 

• Esta acción permitirá seleccionar los documentos zip que se van a compartir 
 

• Una vez compartido, nos devuelve la información con las correspondientes URL y Hash: 

 

 
• Igualmente, dentro del trámite se incorporan nuevos índices: 
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En este caso, se incluyen el Hash y la URL: 
 

 

• En la opción "visualizar datos" podrá consultarse si los zips incorporados ya se han compartido y, 
por tanto, disponen de hash y URL asociadas. 
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• Aspectos a tener en cuenta: los ficheros compartidos se almacenan en un espacio temporal (etc 
o Espacio Temporal Concellos). Los sistemas procederán a su eliminación pasados tres meses de 
su incorporación. 

• La información obtenida en la acción “Visualizar datos NNTTPP” servirá de base para: 
 

1. Los envíos a la Xunta, para informe del órgano competente cuando sea preceptivo (la 
elaboración del anexo 9 de las NNTTPP que deberá acompañar a la documentación del 
planeamiento remitida para informe del órgano autonómico competente). 
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2. Dar cumplimiento a los procesos de información pública, La elaboración de la publicación 
en la sede electrónica de la información de la entidad [URL de descarga + hash], para los 
procesos de información pública, (ver imagen). 
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